cooperation gIZ
DEUTSCHE ZUSAMMENARBEIT

Republika e Kosovés
Republika Kosova/Republic of Kosovo
Akademia e Drejtésisé/Akademija Pravde/Academy of Justice

Né bazé té nenit 17 pika 2 i Ligjit nr.05/L-095 pér Akademiné e Drejtésisé, Akademia e Drejtésisé
me 17 prill 2018 shpall kété:

KONKURS

Titulli i vendit t& punés: Zyrtar pér Pérkthime 3, (shqip — serbisht dhe anasjelltas)
Numri i referencés: 02/16/DP-AD

| pérgjigjet: Koordinatorit té Programit

Kodi punés: IN/140 SHM + 3

Pozita : Jo e Karrierés

Numri i vendeve té punés: 1 (njé)

Paga Neto: 436.70 Euro

Ky konkurs financohet nga Agjencioni Gjerman pér Bahképunim dhe Zhvillim “Deutsche
Gesellschaft fur Internationale Zusammenarbeit (G1Z2)”’

Qéllimi i vendit té punés:
Ofron pérkrahje té gjeré administrative dhe teknike pér stafin Profesional té njé njésie organizative
né fushén kryesore té punés, pér pérkthimin e té gjitha materialeve, duke siguruar pérkthim cilésor.

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore:

1. Pérkthen me shkrim, me gojé dhe simultan pér stafin profesional dhe drejtues dhe
aktivitetet tjera té AD-sg;

2. Kryen njé numér té detyrave specifike té réndésishme lidhur me pérkthimin e

materialeve, zakonisht duke vepruar me veté-iniciativé;

Pérgjegjés pér afate dhe saktésiné e punés sé vet;

Merr pérgjegjési lidhur me pérkthimin e materialeve gé kérkohen nga institucioni;

Eshté pérgjegjés pér pérkthimin e dokumenteve dhe ruajtjen e konfidencialitetit té té

njéjtave;

6. Mbané evidencén e sakté e té ploté té aktiviteteve, dosjeve, punimeve, dokumenteve
zyrtare, pérfshiré pérgatitjen e raporteve pér téré punén e kryer;

7. Shpreh gatishméri pér té komunikuar rezultatet e punés (raportet e pérpiluara) kur ato
kérkohen nga financuesi i pozités.

8. Kryen edhe detyra tjera té€ punés né pérputhje me ligjet dhe rregulloret aktuale té cilat
mund té kérkohen né ményré té arsyeshme kohé pas kohe.
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Njohurité,shkathtésité aftésité pér vendin e punés:

1. Shkathtési té shkélqyera té njohjes sé gjuhés gjaté komunikimit me gojé dhe me shkrim;
2. Njohuri té miré né té shkruar té gjuhés Shqipe dhe Serbe;

3. Njohja e punés me kompjuter (Word dhe Excel).

Pérgatitja profesionale dhe kualifikimi:



e Diploma e Shkollés sé mesme

Pérvoja e Punés:
e Tre (3) vite pérvojé pune

Kushtet e pjesémarrjes né konkurs

Té drejté aplikimi kané té gjithé Qytetarét e Republikés sé Kosovés té moshés madhore té cilét kané
zotési té ploté pér té vepruar, jané né posedim té drejtave civile dhe politike, kané pérgatitjen e
nevojshme arsimore dhe aftésiné profesionale pér kryerjen e detyrave dhe té cilét kané aftési fizike
qé kérkohen pér pozitén pérkatése.

Akademia e Drejtésisé mirépret aplikacionet nga té gjithé personat e gjinisé femérore dhe
mashkullore nga té gjitha komunitetet e Republikés sé Kosovés.

Kohézgjatja e emérimit:
Emérimi éshté me afat te caktuar (Gjashté muaj nga data e rekrutimit).

Data e mbylljes sé konkursit

Konkursi éshté i hapur teté (8) dité pas shpalljes né gazetat lokale dhe né web fagen e Akademisé
sé Drejtésisé https://ad.rks-gov.net

Data e fundit e aplikimit éshté 25 prill 2018.

Paragitja e kérkesave

Aplikacionet merren né Akademiné e Drejtésisé, web fage té Akademisé sé Drejtésisé dhe
dorézohen né zyrat e Akademisé sé Drejtésisé né Lagjen e Spitalit, Rr. “Muharrem Fejza” pa nr.
Prishtingé, ose mund té dérgohen né email: burimenjerezore.ad@rks-gov.net

Aplikacionit i bashkéngjiten kopjet e dokumentacionit mbi kualifikimin, déshmité mbi pérvojén dhe
dokumentacionet e tjera t& nevojshme gé kérkohen pér vendin e punés pér té cilin konkurroni.
Dokumentet e pranuara nuk do té kthehen!

Kandidatét do té njoftohen me shkrim apo me telefon pér datén e testit dhe intervistimit.
Kandidatét té cilét do té jené té pérzgjedhur dhe té ftuar né intervisté duhet t’i sjellin né shikim
dokumentet origjinale.

Aplikacionit duhet t’1 bashkéngjiten kopjet e dokumentacionit t& kérkuar:

1. Déshminé e kualifikimit shkollor;

2. Déshmi mbi pérvojén e punés (Vértetimi dhe / ose kontrata e punés);

3. Dy rekomandime ( nése keni );

4. Kopjet e dy raporteve té fundit té njépasnjéshme té vlerésimit té punés (nése ekzistojné té tilla);
5. Dokumentin e identifikimit — letérnjoftimi i fotokopjuar;

6. Certifikata gé nuk jeni nén hetime.

Kérkesat e dérguara pas datés sé fundit (mbylljes sé konkursit) nuk do té pranohen. Kérkesat
e pakompletuara do té refuzohen.

Nése ka numrér té madh té kérkesave té pranuara, vetém kandidatét e pérzgjedhur né listén e
ngushté do té kontaktohen.

Numrat kontaktues: Pér informata plotésuese, mund té kontaktoni né Akademia e Drejtésisé né
numrin e telefonit: 038 200 18 528, 038 200 18 661, prej orés 08:00 — 16:00.


https://ad.rks-gov.net/
mailto:BurimeNjerezore.AD@rks-gov.net

